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1. АНОТАЦІЯ 

 

Освітній компонент «Підготовка підсумкових документів дослідження» знайомить здобувачів вищої освіти з 

основними поняттями та актуальними проблемами процесу підготовки та презентації підсумкового звіту за 

результатами соціологічного дослідження. Цей курс передбачає також формування практичних навичок з підготовки, 

створення та оформлення основних типів підсумкових документів власне соціологічного дослідження, оволодіння 

вміннями та навичками розробки й оформлення звітної документації, прогностичних висновків та практичних 

рекомендацій за різними видами соціологічних досліджень, з урахуванням вимог замовника; навичками підготовки 

наукових публікації за результатами соціологічних досліджень та публікацій в ЗМІ. 

Особливість курсу «Підготовка підсумкових документів дослідження» полягає в тому, що він безпосередньо сприяє 

розвитку спеціальної професійної підготовки, формуванню та вдосконаленню відповідних фахових компетенцій у 

студентів-соціологів як майбутніх працівників не тільки соціологічних служб, науково-дослідних центрів та організацій, 

але й інших організацій, що спеціалізуються на маркетинговій або консалтинговій діяльності. 

Засвоєння навчальної програми курсу та адекватне розуміння матеріалу, що викладається у його межах, передбачає 

наявність у студентів знань не тільки про методологію досліджень, а також відповідний рівень знань з інших 

соціогуманітарних наук, зокрема, психології, соціальної психології, ділової української мови та ін. Вочевидь, що курс 

передбачає засвоєння студентами знань з таких наукових дисциплін як «Пізнавальні методи в соціології», «Соціологія 

державного та муніципального управління», «Соціологія комунікацій та зв'язків з громадою». «Інноваційні візуальні 

методи в соціології». 

 

2. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ ОСВІТНЬОГО КОМПОНЕНТА 

Метою викладання навчальної дисципліни викладання навчальної дисципліни «Підготовка підсумкових документів 

дослідження» є ознайомлення студентів з теоретичними напрацюваннями і вимогами з підготовки звітної документації 

за результатами соціологічних досліджень і формуванням практичних навичок підготовки такого роду текстів. 

Завдання дисципліни: ознайомлення здобувачів зі структурою підсумкового звіту за результатами соціологічного 

дослідження та композицію його змістовної частини; сформувати чіткі знання та уявлення про загальні вимоги до 

підготовки звіту за результатами соціологічного дослідження; навчити коректності у підготовці графіків і таблиць у звіті 

за результатами соціологічного дослідження; ознайомити студентів з основами теорії ораторського мистецтва й 

специфікою побудови сучасних доповідей; звернути увагу студентів на особливості аналізу інформації та підготовки 

висновків і рекомендацій у звіті за результатами соціологічного дослідження. 



 

 

3. ПЕРЕЛІК КОМПЕТЕНТНОСТЕЙ, ЯКІ НАБУВАЮТЬСЯ ПІД ЧАС ОПАНУВАННЯ ОСВІТНІМ 

КОМПОНЕНТОМ 

1. Загальні компетентності: 

ЗК 1. Здатність застосовувати знання в практичних ситуаціях. 

ЗК 4. Вміння виявляти, ставити та вирішувати проблеми. 

ЗК 9. Навички використання інформаційних і комунікаційних технологій. 

ЗК 10. Здатність до пошуку, обробки й аналізу інформації з різних джерел. 

2. Фахові компетентності: 

СК 3. Здатність зіставити методологію та результати різних соціологічних досліджень. 

СК 4. Здатність розробити програму соціологічного дослідження. 

СК 5. Здатність застосувати соціологічний дослідницький інструментарій. 

СК 6. Здатність проаналізувати, представити та проінтерпретувати числові й нечислові соціальні дані. 

 

4. РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ 

 

Програмні результати навчання (ПРН) 

РН 4. Застосовувати соціологічний дослідницький інструментарій індивідуально та у співпраці з іншими 

дослідниками.  

РН 5. Здійснювати аналіз і синтез, представлення й інтерпретацію числової і нечислової соціологічної інформації. 

РН 6. Обґрунтовувати методологію та висновки власного дослідження. 

РН 7. Пояснювати етичні аспекти досліджень і застосовувати принципи дослідницької етики. 

5. ОБСЯГ КУРСУ 

 

Вид заняття лекції практичні заняття самостійна робота  

Кількість годин 16 30 74 

 

 

 



6. ПОЛІТИКИ КУРСУ 
Політика академічної поведінки та етики: 

 Не пропускати та не запізнюватися на заняття за розкладом; 

 Вчасно виконувати завдання семінарів та питань самостійної роботи; 

 Вчасно та самостійно виконувати контрольно-модульні завдання  

 

7. СТРУКТУРА КУРСУ  

 7.1 СТРУКТУРА КУРСУ (ЗАГАЛЬНА) 

 

Кількіс

ть 

годин  

Тема Форма діяльності 

(заняття, кількість 

годин) 

Літерату

ра 

Завдання Термін виконання 

16 
Тема 1. Загальні вимоги до 

звіту. 

Лекція (2 год.) 

Практичне заняття (4 

год.) 

Самостійна робота 

(10 год.) 

1, 2, 5  

впродовж другого 

навчального семестру 

(перший періодичний 

контроль) 

16 Тема 2. Структура звіту. 

Лекція (2 год.) 

Практичне заняття 

(4 год.) 

Самостійна робота 

(10 год.) 

1,5,8  

впродовж другого 

навчального семестру 

(перший періодичний 

контроль) 

16 
Тема 3. Композиція основної 

(змістовної) частини звіту. 

Лекція (2 год.) 

Практичне заняття 

(4 год.) 

Самостійна робота 

(10 год.) 

1,4,6  

впродовж другого 

навчального семестру 

(перший періодичний 

контроль) 



12 Тема 4. Оформлення таблиць. 

Лекція (2 год.) 

Практичне заняття (2 

год.) 

Самостійна робота (10 

год.) 

   

16 
Тема 5. Аналіз інформації, 

висновки та рекомендації. 

Лекція (2 год.) 

Практичне заняття (4 

год.) 

Самостійна робота (10 

год.) 

   

16 

Тема 6. Особливості 

оформлення та написання 

наукових публікацій. 

Лекція (2 год.) 

Практичне заняття 

(4 год.) 

Самостійна робота 

(10 год.) 

1, 2 ,5  

впродовж другого 

навчального семестру 

(другий періодичний 

контроль) 

16 Тема 7. Соціолог і ЗМІ. 

Лекція (2 год.) 

Практичне заняття 

(4 год.) 

Самостійна робота 

(10 год.) 

1, 4, 6  

впродовж другого 

навчального семестру 

(другий періодичний 

контроль) 

12 

Тема 8. Презентація 

результатів соціологічного 

дослідження. 

Лекція (2 год.) 

Практичне заняття 

(4 год.) 

Самостійна робота 

(6 год.) 

1, 4, 6  

впродовж другого 

навчального семестру 

(другий періодичний 

контроль) 

 

 

 



7. 2 СХЕМА КУРСУ (ЛЕКЦІЙНИЙ БЛОК) 

Тема лекції  Зміст лекції 

Тема 1. Загальні вимоги до звіту. 

     Основні види підсумкових документів за результатами проведеного 

соціологічного дослідження. Аналіз результатів соціологічного дослідження. 

     Форми представлення результатів дослідження. Стиль соціологічного 

тексту.  Звіт як основний підсумковий документ опитування. 

Тема 2. Структура звіту. 

Поняття оптимальної структури звіту за результатами соціологічного. 

Дослідження. «основні результати» як складова звіту за результатами 

соціологічного дослідження. Резюме. Методологічні та методичні 

вимоги до звіту. Типові складові звіту. 

Тема 3. Композиція основної (змістовної) 

частини звіту. 

Методична та методологічна частина звіту. Змістовна частина звіту. 

Висновки та рекомендації. Технічні правила оформлення звіту. 

Тема 4. Оформлення таблиць. 

Вимоги до оформлення таблиць. Особливості складання двомірних, 

трьохмірних, групових та комбінаційних таблиць як форм опису 

результатів дослідження. Аналітичне навантаження трьохмірних і 

комбінаційних таблиць та уникнення помилок при їх найменуванні. 

Тема 5. Аналіз інформації, висновки та 

рекомендації. 

Правила розробки рекомендацій при підготовці звіту. Підведення 

підсумків та впровадження результатів дослідження. Основні вимоги до 

аналізу інформації, оформлення висновків і рекомендацій звіту. 

Тема 6. Особливості оформлення та 

написання наукових публікацій. 

Оформлення та написання наукових публікацій. Попереднє планування 

доповіді за результатами соціологічного дослідження. Поради щодо 

структури виступу за результатами соціологічного дослідження. Наукова 

доповідь за результатами соціологічного дослідження. Відповіді на 

запитання 

Тема 7. Соціолог і ЗМІ. 

Соціологія і журналістика: проблеми і перспективи співпраці. Підготовка 

соціолога до прес-конференції. Маніпулятивний вплив оприлюднення 

результатів соціологічних досліджень. 

Тема 8. Презентація результатів 

соціологічного дослідження. 

Етапи створення презентації за результатами соціологічного 

дослідження. Планування презентації за результатами соціологічного 

дослідження. Визначення цілей презентації звіту за результатами 

соціологічного дослідження. 



 

7.3  СХЕМА КУРСУ (ПРАКТИЧНІ ЗАНЯТТЯ) 

Тема практичного заняття Зміст практичного заняття 

Тема 1. Загальні вимоги до звіту. 

Заняття 1. Види підсумкових документів та вимоги до них. 

Основні вимоги до звіту. Знайти в базі даних взірець Звіту 

соціологічного дослідження та проаналізувати його за критеріями 

відповідності до вимог. 

Заняття 2. Специфіка споживача та основні вимоги до 

підсумкових документів за результатами соціологічного 

дослідження. Загальні вимоги до звіту за результатами 

соціологічного дослідження. Особливості звіту за результатами 

соціологічного дослідження: повнота інформації та доступність. 

Тема 2.  Структура звіту. 

Заняття 1. Структура і обсяг звіту. Титульна сторінка і «паспорт» 

звіту. Резюмуюча частина звіту: зміст та формат.  

Заняття 2. Поняття оптимальної структури звіту за результатами 

соціологічного дослідження. «Основні результати» як складова 

звіту за результатами соціологічного дослідження. Особливості 

наведення одномірних розподілів у звіті за результатами 

соціологічного дослідження. «Паспорт» дослідження: 

представлення основних характеристик соціологічного 

дослідження. 

Тема 3. Композиція основної (змістовної) частини 

звіту. 

Заняття 1. Якою є оптимальна структура звіту?Які характеристики 

вказують у «паспорті» звіту? Охарактеризуйте резюмуючу 

частину звіту. Що описується у методичному розділі основної 

частини звіту? За якою схемою будується змістовна частина 

основної частини звіту? Назвіть типові помилки при оформленні 

аналітичних таблиць звіту. Укажіть параметри, які обов'язково 

мають бути у наявності при оформленні таблиць звіту. За якою 



структурою у звіті здійснюється аналіз отриманої інформації? 

Заняття 2. Як впливають емоції на формування у звіті висновків і 

рекомендацій? Як впливає життєвий досвід на формування у звіті 

висновків і рекомендацій? 

Тема 4. Оформлення таблиць. 

Показник варіації та середнього значення та їх аналітичний сенс. 

Статистична значущість таблиць з кореляцією. Типові помилки в 

оформлення таблиць професійними соціологами. Створення 

графіків: оформлення, позначення одиниць вимірювання, 

позиціонування. Відповідність виду графіку результатам 

соціологічного дослідження. 

Тема 5. Аналіз інформації, висновки та 

рекомендації. 

Заняття 1. Короткий опис змісту. Як впливають політичні 

переконання на формування у звіті висновків і рекомендацій? Як 

впливає фантазія на формування у звіті висновків і рекомендацій? 

Чому при написанні звіту необхідно уникати імперативних 

міркувань?  

Заняття 2. Правила підготовки рекомендацій у звіті за 

результатами. соціологічного дослідження. Основні помилки 

соціолога при підготовці висновків і рекомендацій у звіті за 

результатами соціологічного дослідження. Основні вимоги до 

аналізу інформації та підготовки висновків і рекомендацій у звіті 

за результатами соціологічного дослідження. 

Тема 6. Особливості оформлення та написання 

наукових публікацій. 

Заняття 1. Назвіть види наукових публікацій. Із чим пов'язані 

більш суворі вимоги до наукових публікацій порівняно зі 

звітами?Про що свідчить «механічний перелік» емпіричних даних 

одновимірних і двовимірних розподілів частот і відсотків у 

науковій публікації? Які підрозділи згідно вимог ВАКу повинна 

містити наукова стаття? Згадайте свою останню наукову статтю і 

спробуйте відтворити її структуру. Як Ви вважаєте, що було 



зроблено неправильно? Охарактеризуйте особливості наукових 

статей із соціології. 

Заняття 2. Попереднє планування доповіді за результатами 

соціологічного дослідження. Підготовка до доповіді за 

результатами соціологічного дослідження.. Поради щодо 

структури виступу за результатами соціологічного дослідження. 

Тренування. Наукова доповідь за результатами соціологічного 

дослідження. Відповіді на запитання. 

Тема 7. Соціолог і ЗМІ. 

Заняття 1. Які обов'язкові питання журналіст повинен ставити 

соціологу, щоб перевірити якість інформації? Поясніть, чому так 

важливо вказувати похибку вибірки? Назвіть типову помилку, 

коли дані опитувань подаються за різноманітними групами 

населення. Яку цифру має обов'язково подавати соціолог, коли він 

публікує таблицю, в якій наводяться дані у відсотках?  

Заняття 2. Чому так важливо, наводячи дані опитування, 

супроводжувати одержані цифри назвою фірми, яка його 

здійснила та вказувати особу, яка подала інформацію? Назвіть 

типові помилки інтерпретації соціологічних досліджень. Що 

означає така помилка, як «неповнота відповідей на певне 

запитання»? 

Тема 8. Презентація результатів соціологічного 

дослідження. 

Заняття 1. Етапи створення презентації за результатами 

соціологічного дослідження.. Планування презентації за 

результатами соціологічного дослідження. Визначення цілей 

презентації звіту за результатами соціологічного дослідження. 

Інформація про аудиторію. Виокремлення основних ідей 

презентації за результатами соціологічного дослідження. Підбір 

додаткової інформації. Планування усного виступу. Логіка і 

переходи в презентації за результатами соціологічного 

дослідження.. Структура презентації звіту за результатами 



 

7.4  СХЕМА КУРСУ (ТЕМИ ДЛЯ САМОСТІЙНОГО ОПРАЦЮВАННЯ) 

Тема для самостійного опрацювання Зміст теми 

Тема 1. Загальні вимоги до звіту. 

Визначте місце підсумкових документів дослідження в соціологічній 

практиці. Охарактеризуйте специфіку українського ринку споживання 

матеріалів соціологічних досліджень. 

Тема 2. Структура звіту. 
Паспорт дослідження. Резюме. Анотація власного (умовного) 

соціологічного дослідження. 

Тема 3. Композиція основної (змістовної) 

частини звіту. 

Опишіть методологію та методику  власного (умовного) соціологічного 

дослідження. 

Тема 4. Оформлення таблиць. 
Оформлення звітів в різних графічних редакторах власного (умовного) 

соціологічного дослідження. 

Тема 5. Аналіз інформації, висновки та 

рекомендації. 

Підготуйте проєкт  Звіту за результатами власного соціологічного 

дослідження та проаналізувати його за критеріями відповідності до 

вимог. 

Тема 6. Особливості оформлення та 

написання наукових публікацій. 

Підготуйте тези наукової доповіді за результатами власного 

соціологічного дослідження. 

Тема 7. Соціолог і ЗМІ. 
Підготуйте прес-реліз для ЗМІ за результатами умовного (власного) 

соціологічного дослідження. 

соціологічного дослідження. Особливості заключної частини 

презентації звіту за результатами соціологічного дослідження. 

Заняття 2. Вимоги до доповідача звіту за результатами 

соціологічного дослідження. Налаштування на досягнення цілі. 

Вправи для створення та проведення ефективної презентації звіту 

за результатами соціологічного дослідження. 



Тема 8. Презентація результатів 

соціологічного дослідження. 

Підготуйте презентацію результатів умовного (власного) соціологічного 

дослідження. 

 

8. СИСТЕМА ОЦІНЮВАННЯ ТА ВИМОГИ 

 

Загальна 

система 

оцінювання 

курсу 

За семестр з курсу дисципліни проводяться два періодичні контролі (ПКР), результати яких є 

складником результатів контрольних точок першої (КТ1) і другої (КТ2). Результати контрольної 

точки (КТ) є сумою поточного (ПК) і періодичного контролю (ПКР): КТ = ПК + ПКР. 

Максимальна кількість балів за контрольну точку (КТ) складає 50 балів. Максимальна кількість 

балів за періодичний контроль (ПКР) становить 60 % від максимальної кількості балів за 

контрольну точку (КТ), тобто 30 балів. А 40 % балів, тобто решта балів контрольної точки, є 

бали за поточний контроль, а саме 20 балів. Результати поточного контролю обчислюються як 

середньозважена оцінок (Хср) за діяльність студента на практичних (семінарських) заняттях, що 

входять в число певної контрольної точки. Для трансферу середньозваженої оцінки (Хср) в бали, 

що входять до 40 % балів контрольної точки (КТ), треба скористатися формулою: ПК = (Хср)∗20 

/ 5. Таким чином, якщо за поточний контроль (ПК) видів діяльності студента на всіх заняттях 

Хср = 4.1 бали, які були до періодичного контролю (ПКР), то їх перерахування на 20 балів 

здійснюється так: ПК = 4.1∗20 / 5 = 4.1 * 4 = 16.4 // 16 (балів). За періодичний контроль (ПКР) 

студентом отримано 30 балів. Тоді за контрольну точку (КТ) буде отримано КТ = ПК + ПКР = 16 

+ 30 = 46 (балів).  

Студент має право на підвищення результату тільки одного періодичного контролю (ПКР) 

протягом двох тижнів після його складання у випадку отримання незадовільної оцінки.  

Підсумковим контролем є екзамен, на його складання надається 100 балів за виконання тестів 

(або задач чи завдань іншого виду). Загальний рейтинг з дисципліни (ЗР) складається з суми 

балів (Е), отриманих на екзамені, і підсумкової оцінки (ПО) та ділиться навпіл. ЗР = (ПО + Е) / 2 

Практичні 

заняття 

«5» – студент в повному обсязі володіє навчальним матеріалом, вільно самостійно та 

аргументовано його викладає під час усних виступів та письмових відповідей, глибоко та 

всебічно розкриває зміст теоретичних питань та практичних завдань, використовуючи при цьому 

нормативну, обов’язкову та додаткову літературу. Правильно вирішив усі розрахункові / тестові 

завдання. Здатен виділяти суттєві ознаки вивченого за допомогою операцій синтезу, аналізу, 



виявляти причинно-наслідкові зв’язки, формувати висновки і узагальнення, вільно оперувати 

фактами та відомостями. 

«4» – студент достатньо повно володіє навчальним матеріалом, обґрунтовано його викладає 

під час усних виступів та письмових відповідей, в основному розкриває зміст теоретичних 

питань та практичних завдань, використовуючи при цьому нормативну та обов’язкову 

літературу. Але при викладанні деяких питань не вистачає достатньої глибини та аргументації, 

допускаються при цьому окремі несуттєві неточності та незначні помилки. Правильно вирішив 

більшість розрахункових / тестових завдань. Студент здатен виділяти суттєві ознаки вивченого 

за допомогою операцій синтезу, аналізу, виявляти причинно-наслідкові зв’язки, у яких можуть 

бути окремі несуттєві помилки, формувати висновки і узагальнення, вільно оперувати фактами 

та відомостями.  

«3» – студент в цілому володіє навчальним матеріалом, викладає його основний зміст під час 

усних виступів та письмових розрахунків, але без глибокого всебічного аналізу, обґрунтування 

та аргументації, допускаючи при цьому окремі суттєві неточності та помилки. Правильно 

вирішив половину розрахункових / тестових завдань. Має ускладнення під час виділення 

суттєвих ознак вивченого; під час виявлення причинно-наслідкових зв’язків і формулювання 

висновків. 

«2» – студент не в повному обсязі володіє навчальним матеріалом. Фрагментарно, поверхово 

(без аргументації та обґрунтування) викладає його під час усних виступів та письмових 

розрахунків, недостатньо розкриває зміст теоретичних питань та практичних завдань, 

допускаючи при цьому суттєві неточності. Правильно вирішив окремі розрахункові / тестові 

завдання. Безсистемно відділяє випадкові ознаки вивченого; не вміє зробити найпростіші 

операції аналізу і синтезу; робити узагальнення, висновки. 

Умови допуску 

до 

підсумкового 

контролю 

Студент, який навчається стабільно на «відмінні» оцінки і саме такі оцінки має за періодичні 

контролі, накопичує впродовж вивчення навчального курсу 90 і більше балів, має право не 

складати екзамен з даної дисципліни. 

Студент зобов’язаний відпрацювати всі пропущені семінарські заняття протягом двох тижнів. 

Невідпрацьовані заняття (невиконання навчального плану) є підставою для недопущення 

студента до підсумкового контролю. 
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